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网站后台基本介绍 

中华医院网站后台使用 WordPress 开发，优势在于操作简洁、兼容性良好，并可

以开发和使用第三方插件。 

网站更新后页面较多，我们开发了多种模板来展示不同页面。 

后面会根据不同模板来讲解如何编辑页面内容，包括更换图片、编辑文字等。 

  



中华医院介绍/历史/诊病流程/预约信息/继续教育/如何捐款/捐款/联系方式/常见

问题/加入我们 

以上这些页面，使用的为同一类型模板，因此操作相似，放到一起来讲解具体操作

流程。此处使用中华医院介绍页面来当作实例。 

首先，登陆后台系统之后，可以看到如下页面： 

 

左侧黑色背景的是后台的菜单，选择 Pages 

 

进入 Pages 页面，右上角输入想要查找的页面，此处输入“介绍” 



 

可以看到所有有“介绍”的页面都被搜索出来，如果是英文版，需要搜索

“introduction” 

点击 Edit，进入页面进行编辑 

 

 

进入页面可编辑分为二个部分，一个是标题，一个是描述。 

描述部分类似于我们的 word 编辑器，可以更换文字大小，颜色，链接等。 



 

此模板是划分区域模块的，如果需要添加更多模块，可以点击 Add Row 

 

编辑完成，点击左侧栏的 Update 进行更新 

  



董事会/名誉院长/传媒宣传/荣誉奖项/中华草药园 

此类型模板均为同一类模板，此处用董事会为例 

 

同上，选择 Pages，查询“董事会”，点击 Edit 进入页面 

 

此处是董事会页面的描述，功能类似 word。 



 

输入姓名，职位，描述，上传照片即可。 

 

如果需要删除不需要的行，可以鼠标移动到边缘，点击红色 – 来进行删除 

编辑完成后，点击 Update 



报告资料/医师轮值表 

报告和轮值表都是上传 PDF 到网页 

首先，讲解医师轮值表的编辑 

 

同上，输入轮值表进行搜索，点击 Edit 进入 

 

PDF Image: 图标 

PDF Title: 名字 

PDF Description: 描述 



Link PDF: 上传 PDF 文件 

上传完成，点击 Update 

 

接下来，讲解报告页面的编辑和上传，因为报告页面涉及到类别，所以，不同于之

前在 Pages 里面搜索，而是单独在左侧的菜单栏位。 

 

点击 Post PDF Categories， 进入类别页面 



 

进入后可以看见，有很多类别罗列在一起，此处注意，英文和中文类别都是放在一

起，所以，中文类别请写中文，英文类别请写英文，更方便直观区分和查找。 

此处用常年报告书类别为例： 

 

进入“常年报告书”类别，可以添加多个 PDF 文件，如：2016 年常年报告书、

2017 年常年报告书等等。 

操作方法与医师轮值表一致。编辑完成以后点击 Update。 



全体驻院医师资料 

驻院医师资料未来改动不大，所以建议在现有模板上进行编辑 

 

驻院医师的页面在侧面，点击进入。 

 

英文和中文的医师都是在同一个页面，因此建议大家，英文页面用英文名，华文页

面用华文名，方便区分。 

如果需要添加新的医师，可以点击 Add New 



 

Fullname: 医师姓名 

Position: 职位 

Physician Profile Picture: 医师个人照 

 

输入个人资料描述，点击 Publish 或 Update。 

  



专病组/特需门诊 

专病组和特需门诊使用同一模板，此处用专病组为例。 

 

点击左侧菜单，Pose Treatments，可以点击 Add New 添加一个新项目，也可以

编辑其他已经存在的内容。 

 

Treatment Title: 科别标题 

Treatment Image: 科别图片 

Treatment Short Description: 简述 



 

输入需要写入的内容，点击更新。 

  



总院/分院 

总院和分院的页面进行分页管理，但功能和页面一致，这里使用 BP 分院作为演

示。 

 

分院的所有菜单列表均在左侧，分别是分院名+页面名，如 Post Branch 

Woodlands Events, 就是兀兰分院活动页面。 



 

每家分院都有如上 3 个菜单，分别是：服务、医师、活动 

分院服务页面 

 

点击 Services 可以新增和编辑所有页面 

 



 

模板与专病组/特需门诊的页面模板一致 

 

分院医师页面 

 

与分院服务页面一致，操作一致 



 

Fullname: 医师名字 

Position: 医师职位 

Physician Profile Picture: 医师照片 

 

输入医师个人资料，可以参考全体驻院医师资料。 

  



分院活动页面 

 

与分院服务、医师页面一致 

 

Event Number: 可以写类别，如【中华义走】 

Event Title: 标题 

Event Image: 封面图 



 

活动详情，可以插入图片，视频等 

  



新闻/活动 

新闻和活动是同样的模板，用新闻为例来讲解。 

 

菜单在左侧，分别是 Post News 和 Post Events 

 

可以添加新闻或者编辑新闻 



 

 

上传照片，编辑内容，点击 Publish 或者 Update 即可 

  



加入我们 

加入我们的页面，可以作为招揽义工或者招聘职员 

 

在 Pages 的菜单下搜索 volunteer, 打开需要的页面 

 

编辑招聘说明和招聘职位，点击更新即可。 

  



新增页面基本操作（添加页面/选择模板/添加目录） 

最后，讲解以下如果新增一个全新页面，套用原有的模板，并把新页面添加进网站

的菜单里面。 

比如，我们要增加多一个页面，叫做中华草药园 

 

在 Pages 菜单下，点击 Add New 

 

打开全新页面，右侧 Page Attributes 根据需求设置好它的父页，然后选择现有模

板中的哪一个，如：中华草药园可以使用和董事页面一样的模板 

选择好了模板以后，界面会变成模板的样子，进行编辑即可。 



 

接下来要把新增加的页面放进菜单里面，选择右侧的 Menu，选择要添加进英文

菜单还是中文菜单，点击 Select 

 

用 search 来查找页面，选择出要的页面，点击添加 



 

移动页面到正确的位置，点击 Save Menu 


